UNIDAD DE NIVELACION
Y ADMISION

MATRICULA EN LINEA
A TRAVES DEL SGA




¢Qué sucede si presento inconvenientes
en el sistema?

Si presenta algdn inconveniente en el Sistema, debera

ﬁ A escribir un correo a la siguiente direccion:
nivelacion_admision@upse.edu.ec
Recuerda que debes cumplir '
correctamente todos los pasos Cuando escribas el correo,
. Horario de Atencion
para evitar inconveniente con tu '
recuerda dejarnos: del Correo.
Matriculs. 1) Nombres Completos. [ unes a Viernes
, 2) Numero de Cédula. 8:00 a 17:00
3) Detallar el

4 -— ' '
inconveniente

UPSE e/



ARCHIVOS QUE DEBES TENER LISTOS

FOTO TAMANO CARNET

Deberas tomarte wuna foto y guardarla en

Formato jpg tal como se muestra en la siguiente
diapositiva.

DOCUMENTOS ESCANEADOS EN UN
SOLO ARCHIVO PDF.
Cédula de ciudadania - Titulo de bachiller

Escanear de ambos lados a
color.

Carnet o certificado de discapacidad

Escanear en caso de poseerlo.

UPSE B/



FORMATO PARA GUARDAR LA FOTO

Recuerda sequir las
siguientes  especificaciones
para que el proceso de
matricula sea validada.

UPSE B/



FORMATO PARA GUARDAR LA FOTO

FOTOGRAFIA CON BUENA
RESOLUCION

La foto debe ser tomada
con un fondo blanco vy
vestimenta semi formal.

UPSE et/



FORMATO PARA GUARDAR LA FOTO

@ fondo jpg ABrir
e S
TR Editar con Fotos
ABRIR CON 2 oo R
. fotoPerfil2.ai Establecer como fondo de escritorio
P AI N T [&] FOTOPERFILULTIMA.png Editar
. FOTOPERFILULTIMO.ai Imprimir
e &1 annn nnn & Compartir con Skype
hdo 16,6 KB Girar a la derecha
@AUT Girar a la izquierda
' - copi
Selecciona la  foto vy I ——— 5
ERRORES. Eﬂ Examinar con Microsoft Defender...
1 1 y - £ Compartir
resione  clic  derecho ey
p DER.csv [% Convertir a PDF con Nitro Pro
para abr/r Con PAI NT. [ Combinar archivos con Nitro Pro

e

A >
rr con

B Adobe lllustrator 2021
‘Conceder acceso

CESO @ Fotos
B8 Adadi al archivo... @l Paint

S

UPSE reieiire/



FORMATO PARA GUARDAR LA FOTO

EDICION DE MEDIDAS

3 DE FOTO

a) Presione el boton Cambiar tamano.

b) Desmarcar el check  |¥/] la
opcion: Mantener relacién de aspecto.

c) Seleccionar la opcion Pixeles y
digitar las medidas que @ se
muestran en la imagen.

T [ Recortar

Cambiar de tamafio y sesgar

Cambiar tamafic

Por (O Porcentaje

l:l Horizontal:

|:|I Vertical:

N7 AT

(®) Pixeles

[1Mantener relacién de aspecto

UP SE icrecédis/



FORMATO PARA GUARDAR LA FOTO

4 GUARDARFOTO

Seleccionar las siguientes opciones:

1. Ira Archivo
2. Presionar Guardar como
3. ClicenlImagen JPG

=y (% = | fotocamet,jpg - Paint

D Muevao

m Abrir
D Guardar

‘Guardar como

E} Imagen PNG
Guarde una foto o un dibujo con alta calidad y Usela en

B Imagen JPG
Guarde una foto con buena calidad y dsela en el equipo
, en el correo electrénico o en la Web.

ﬁ Guardar como

-

Imagen EMP
Guarde cualguier clase de imagen con alta calidad v

usela en el equipo.

& Imprimir

‘[ﬁz Desde escaner o camara

El Enyiar en correo electrénico

» Imagen GIF
EI Guarde un dibujo sencillo con menor calidad y Uselo en

el correo electrénico o en la Web,

Otros formatos
@Q Abra el cuadro de didlogo Guardar como para

seleccionar uno de los posibles tipos de archivo.

ontor|

ellenal

UP SE icrecédis/



MATRICULA EN LINEA

Ingresar al navegador

GOOGLE CHROME
o | s
\s ™y
- Digitar la siguiente direccion:

https://sga.upse.edu.ec/aplicacion

UPSE e/



I s E Iniciar sesién
Ingre \ciales cor er

jorecedires/

Olvidé mi contrasefia

f o 6

Debes ingresar en usuario y contrasena, tu
numero de cédula.

Nota: Si cambiaste de clave y no puedes
recuperarla, escribenos a nuestro correo:
nivelacion_admision@upse.edu.ec

INGRESO AL
SISTEMA

UPSE ireteire/



MATRICULA EN LINEA

Seleccionar en el combo la opcion:

> Estudiante

semanat B =12
semanaz 15 =19

B matiicuia « fEmanas 29 2 Clases PAE

semanas 22 = 26 2 Comgeobares do Matviculy sEMANAS B w © g:zjs;:;:gigs}:aglsﬁ de FEB
/ SEMANA 1 E SEMANA 3
_ 12 [ 26
- 30

:
2
: & (=]
‘ | aﬁ
. |OCT. | SEPT.

) ACADEMICO ORDINAR

e
~
b
Y
=
oV,

SE recetirs/




MATRICULA

Deberé presionar el boton Verificar.

L]

8 comen Modalidod Tipo Oferta Periodo Acodemica Requisitos

1 NIVELACION DE PSICOLOBA - MATRIZ - PRESENCIAL PRESENCIAL NIVELACION 20241 l “
O Requisitos Para Poder Matricularse

8 1 Requisites Observaciones

1 Notener deudos pendientes con ko Istitucién. ©Estade:

2 Nohober sito sancionodo. ©Estode:
Osiose:

B Observacién:
Hoy es ¢l dia en que debes matricularte

3 Eldiooctuol comesponde a su dia de matricula segin e calendaric ocadémico 2024 matriculos.

4 Sucamero se encuentre hobilitoda pora el proceso de matriculo 2024. [ ]2 Cumple requisito
5  Tener un cupo activo en una oferta de nivelacion (1= Cumple requisito

UPSE et/



REGISTRO DE DATOS ACADEMICOS

A continuacion, para registrar datos de la Institucion en la que te
graduaste de bachiller, debes presionar el boton Nuevo

UPSE et/



REGISTRO DE DATOS ACADEMICOS

Debes registrar los datos y a continuacion clic en el botén Grabar,

Informadién Académica

Provincio:

UPSE et/



REGISTRO DE DATOS ACADEMICOS

Posteriormente clic en el boton Continuar,

1
&5 Registro de ficha Estudiantil & Cancelar m
Important
» Para I ces mats be llenar macion Jémico bés
- Unaw i6n, presione continuor paro dirigirse @ de umentocidn.

UPSE et/



REGISTRO DE DOCUMENTOS

En la siguiente ventana, debera pulsar sobre los botones Examinar
respectivamente para cargar los archivos solicitados y luego presionar el
boton Guardar y finalmente clic en Continuar.

3
EDOCUMENTOS DE G N m’

a Documentos k. Formato Guardad rchivo Subir & — 2
T Fototamafio camet Image [ N0 ] Examinar... kseleccion6 un archivo. Guardar
Documentos (cédula de ciudadaniatitulo de bachiller y certificado o camet de discapacidad] Pdf ~ kselecciond un archivo. -
( y paciéad) EW | | Examinar... Guardar

UPSE et/



REGISTRO DE DOCUMENTOS

Posteriormente aparecera una Ventana con los datos de las
asignaturas y debes presionar el botén Grabar Matricula

Identificacién: Estudiante: C Todk .

Carrera: NIVELACION DE DERECHO - MATRIZ-LA LIBERTAD Valor Total: $0

8 Detalle Matricula &

W Presione el boton "Grabor Matricula” para hacer efectiva su motricula. Una vez realizado el

podré imprinir su de matrlcula

a 1=Nivel -Asignatura OVez & =
1- COMUNICACION, EXPRESION Y LENGUAJE Ac: 15 Rubro: 0
Vez:1VezZ
Créditos: 4 Horas: 180 HTC:6 Costo: 50
1- TEGNOLOGIA DE LAS INFORMACION ¥ MULTIMEDIA aco:15 Rubro: 0
Vez: 1 VEZ
Créditos: 4 Horas: 180 HTC:6 Costa: $0
1-INTRODUCCION AL DERECHO AcD: 15 Rubro: 0
Vez: 1 VEZ
Créditos: 4 Horas: 180 HTC:6 Costo: $0

Grabar Matricula v

UPSE et/



REGISTRO DE DOCUMENTOS

Podras visualizar la siguiente Ventana en donde debes presionar
la siguiente fila.

e & Cherre

NIVELACION DE DERECHQ - MATRIZ-LA LIBERTAD - PRESENCIAL

PRESENCIAL

NIVELACION

e O o

UPSE et/



COMPROBANTE DE MATRICULA

Después aparecera la siguiente fila en donde debes dar clic al botdn
Acciones y podras descargar e/ Comprobante de Matricula

| M Seleccione el registro con la informacidn de su matricula
Muamero de Matricula Carrera Modalidad Tipo de Oferta
POR DEFINIR MIVELACION DE DERECHO - MATRIZ-LA LIBERTAD - PRESENCIAL PRESENCIAL NIVELACION
Histerial de Matricula

Asignatura Descripcion Tipo de Matricula Accion

20241 2024-1 NIVELACION Y ADMISION ORDINARIC Ordinaria
onenoa oo

UPSE et/



COMPROBANTE DE MATRICULA

— + [ consparTos

UNIVERSIDAD ESTATAL PENINSULA DE SANTA
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y DE LA

NIVELACION DE DERECHO - MATRIZ-LA LIBERTAD
Comprobante de Matricula

Estudiante:
Identificacion:

Fecha Matricula:

Tipo Matricula:

Valor total

Creditos ) Total

INTRODUCCION AL DERECHO - PRESENCIAL NIV | DOCENTE NO ASIGNADO 1VEZ 400 00 0.00

COMUNCACON EXFRESION Y LENGUAJE - PRESENCAL NIVl | DOCENTE NO ASIGNADO 1VEZ 400 00 0.00

TECNOLOGIA DE LAS INFORMAGION ¥ MULTIMEDIA -
PRESENCIAL NIVt | DOCENTE NO ASIGNADO 1VEZ 4.00 00 0.00

UPSE e/
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