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MANUAL DE USO DE BASES DE DATOS  
DE BIBLIOTECA VIRTUAL 2024 

 
 
El presente manual permitirá a los usuarios de la comunidad UPSE, aprovechar las 

herramientas que ofrecen las distintas bases de datos disponibles en biblioteca virtual, 

con la finalidad de fortalecer las capacidades investigativas, garantizando el acceso a la 

información. 

El ingreso a las bases de datos de biblioteca virtual puede ser desde: 

¶ Sitio web de biblioteca https://www.upse.edu.ec/biblioteca/ 

¶ Sistema de Gestión Académica SGA  

 

Acceso desde el sitio web de biblioteca. 

Desde la página web de UPSE seleccione opción servicios, y luego biblioteca. 

 

https://www.upse.edu.ec/ 

 

En la página de biblioteca seleccione la opción servicios, seguidamente la opción 

Base de datos. El sistema solicitará iniciar sesión a través del Proxy, debe 

autentificarse como miembro de la comunidad UPSE. 

https://www.upse.edu.ec/biblioteca/
https://www.upse.edu.ec/
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Utilice sus credenciales del correo institucional.   
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https://www.upse.edu.ec/biblioteca/ 

 

Ingreso desde el Sistema de Gestión Académica SGA  

Acceda desde la página WEB de la Universidad Estatal Península de Santa 

Elena www.upse.ed.ec,  opción Servicios ï Sistema de Gestión Académica 

(SGA). 

 

 

 

 

 

https://www.upse.edu.ec/biblioteca/
http://www.upse.ed.ec/
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Iniciar sesión con las credenciales asignadas.  

 

Seleccionar la opción Bibliotecas virtuales. 
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Debe autentificarse como miembro de la comunidad UPSE, posteriormente el 

Proxy solicitará sus credenciales del correo institucional.   
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Metabúsqueda  

A través de esta herramienta puede realizar búsquedas y obtener resultados de 

todos los recursos bibliográficos disponibles para la comunidad universitaria de 

UPSE, ya sea en formato digital, así como la información bibliográfica del 

material impreso, al nutrirse de varias fuentes, la información que ofrece es más 

completa y variada, de este modo, supone un importante ahorro de tiempo para 

el usuario. 

Este servicio se encuentra disponible en la página web de biblioteca 

https://www.upse.edu.ec/biblioteca/ 

 

Funcionalidad 

¶ Para realizar la búsqueda, solo debe digitar el término deseado y dar clic 

en la opción buscar. 

¶ Al presentar los resultados aparecerá en el lado derecho, la información 

bibliográfica de todos los documentos recuperados en todas las bases de 

datos y repositorios disponibles para la comunidad UPSE. 

¶ En el lado izquierdo encontrará ñfiltrosò que pueden aplicar como: 

o Búsqueda por recursos (bases de datos, repositorios, etc.) 

o Journal 

o Año de edición 

o Palabras relacionadas 

o Autor 

 

https://www.upse.edu.ec/biblioteca/
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¶ Para acceder al texto digital, puede dar dar clic en el título o en la 

opción detalles. 

 

 

¶ El sistema solicitará autentificarse como miembro de la comunidad 

universitaria de UPSE, para el efecto debe utilizar las mismas 

credenciales del correo institucional, tal como se demuestra el inicio 

de este manual.  

¶ Es importante tener en cuenta que:  

o Los textos en formato impreso están disponibles en la biblioteca 

respectiva. 

o El usuario puede acceder a toda la información digital de los 

documentos sin necesidad de crear cuentas para cada una de 

las bases de datos, sin embargo, para activar ciertas 

funcionalidades dentro de algunas plataformas es necesario 

crear cuentas de acceso, esta información se detalla a 

continuación. 
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BASE DE DATOS E-LIBRO  

 

Contiene una amplia colección de ejemplares que incluye libros, revistas, tesis, 

manuales, artículos, monografías, informes en idioma español, de prestigiosas 

editoriales, sus contenidos abarcan todas las áreas del conocimiento. 

 

Credenciales de acceso. Para el efecto, el usuario; será el correo institucional y 

contraseña; Pass# seguido del número de cédula. 
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Búsqueda rápida. 

 

Al lado derecho encontrará la cantidad de ejemplares resultados de la búsqueda 

 

Búsqueda filtrada, permite reducir o filtrar la cantidad de los resultados (lenguaje, año 

de publicación, materias básicas, editoriales, autores y temas). 
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Búsqueda avanzada, la aplicación de operadores boléanos permite resultados más 

específicos, por título, año de publicación, autor, editorial, etc. 

 

 

Mi estante, permite crear carpetas para almacenar ejemplares de interés, resultados 

de búsqueda. 
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Crear carpetas, personalizadas. 

  

Agregar ejemplar a una carpeta:  

a. Seleccionar los ejemplares (con un visto) 

b. Clic en opción enviar a carpeta 

c. Seleccionar carpeta para agregar ejemplares 

 

Compartir información de carpetas por correo electrónico:  

a. Seleccionar la carpeta que desea enviar. 

b. Clic en opción compartir carpeta. 

c. Escribir direcciones de correos (máximo 25) 
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El apartado ñMis búsquedasò guarda los resultados de la búsqueda avanzada, 

mediante la opción Guardar búsqueda. 
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Temas, presenta los ejemplares por áreas de conocimientos. 

 

Ayuda, contiene material de ayuda, información referente a la empresa, presentación 

de la plataforma y videos tutoriales. 

Enlaces de videos tutorial:  

https://www.youtube.com/watch?v=yiCDCjKOVq0&feature=youtu.be   

https://www.youtube.com/watch?v=r3A_vxlwzeY&feature=youtu.be 

 

Vista previa y lectura en línea. 

Dentro de un ejemplar encontrará tres herramientas bases:  

V título del ejemplar, visualiza la bibliografía, tabla de contenido, entre otros 

V leer en línea.  

V mi estantería. Si desea guardar la información 

https://www.youtube.com/watch?v=yiCDCjKOVq0&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=r3A_vxlwzeY&feature=youtu.be
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Leer en línea, visualiza el contenido completo del libro, con las siguientes opciones: 

a) Ficha bibliográfica y tabla de contenido. 

 

b) Opciones:  

V Disminuir o aumentar el tamaño de la página. 

V Ir página por página. 

V Enlace del ejemplar  

V Agregar a estantería  

V Buscador 

V Visualizar notas, texto resaltado y marcadores. 

V Subrayar párrafo.  

 

 

 

Herramientas bases 
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c) Herramientas específicas para trabajar con el contenido del ejemplar: 

V ELi  : Nueva herramienta basada en inteligencia artificial cuyo 

propósito es apoyar a los usuarios en la apropiación, comprensión o 

aclaración de algún concepto en los documentos alojados en eLibro. 

V Agregar marcador. - Señala la última página de su lectura. 

V Agregar notas. - Agregar y visualizar notas.  

V Sombreado. - Resalta texto. 

V Referencia bibliográfica. - Acceso a la cita bibliográfica en los diferentes 

formatos (APA7, MLA, Chicago, Harvard, Vancouver y IEEE). 

V Modo resumen. - Visualiza contenido resaltado. 

V Copiar. ï Admite copiar hasta el 40% del texto. 

V Imprimir. - Permite descargar (pdf) e imprimir hasta el 40% del ejemplar. 

V Diccionario. - Acceso al significado de una palabra seleccionada. 

V Wikipedia. - Acceso al significado de una palabra en este recurso. 

V Traducir. - Traducción de (párrafo o páginas) en distintos idiomas. 

V Bibliografía. - Presenta las referencias bibliográficas. 

V Mapas. - Reconoce la ubicación de lugares que seleccione. 
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d) Vista previa, incluye el número de páginas del libro, número de páginas 

permitidas para copiar/pegar e imprimir. 

 

e) Información bibliográfica. 
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f) Tabla de contenido. 

 

g) Descargar, permite la descarga de un porcentaje determinado del contenido del 

texto, en cualquier dispositivo por un periodo de tiempo determinado, previa la 

instalación de una aplicación que facilita la misma plataforma

 

 

Para instalar la aplicación debe elegir el dispositivo o equipo de su preferencia y 

seguir los pasos para instalación. 
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Una vez descargada la aplicación, debe ejecutarla, el sistema solicitará 

ingresar un PIN. 
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Para crear el PIN ingrese a la opción ñApp M·vilò 

 

Al activar la opci·n ñGenerar Pin de inicio de sesi·nò autom§ticamente se llenarán las 

casillas con los números respectivos, luego dar clic en la opción de copiar. 
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Este código de 6 dígitos debe pegarlo en la casilla respectiva, luego seleccione la 

opci·n ñVerificarò con lo cual la instalación de la aplicación en su equipo/dispositivo 

habrá finalizado. 

 

Automáticamente se generará un icono de acceso directo en la pantalla principal de su 

dispositivo. 

 

 

Dentro de esta aplicación podrá visualizar todos los libros que agregó a la estantería y 

aquellos que solicitó descargar desde la base de datos eLibro. 
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Para empezar a leerlos debe dar clic en la opci·n ñsolicitarò y seguir los pasos que 

indique el sistema. 
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BASE DE DATOS  ALPHACLOUD  

 

Esta plataforma permite el fácil acceso a ebooks en español en diferentes áreas del 

conocimiento, es una base de datos multidisciplinaria, para docentes y estudiantes de 

la comunidad universitaria. 

Acceso. Esta plataforma no requiere credenciales de acceso, todos los ejemplares 

tienen opción a lectura en línea del texto completo. 

 

 

Búsqueda, permite realizar una búsqueda general por: categorías, programas o 

editorial. 
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 Al visualizar los resultados, puede seleccionar dando clic en el título o en la portada del 

libro. 

 

Opci·n ñleerò: visualiza el contenido del ejemplar electrónico  

 

Opciones. Dentro del ejemplar encontraremos: 

Herramientas. Dentro de la opción leer en línea encontrará:  

 

a. Tabla de contenido. - Muestra los capítulos del ejemplar, al dar clic en uno de 

ellos, automáticamente presenta la página seleccionada  

b. Acercar y alejar. - visualiza el contenido en un mayor o menor tamaño. 
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c. Audio libro.- En la parte superior, encontrará esta opción, permite escuchar el 

texto en el idioma que desee, esta funcionalidad es de mucha utilidad para 

personas con discapacidad visual. 

d. Vista doble página.  

e. Compartir.- También encontrará las opciones para compartir por cualquier tipo 

de red social, con opción a descarga del texto de la búsqueda en su estantería 

f. En la parte inferior izquierda, se encuentra la opción del contenido de texto en 

miniatura para su visualización. 

g. Seleccionar. - Al resaltar un párrafo o guardar una página, se activan nuevas 

opciones: copiar párrafo, referencia bibliográfica, guardar, traducir, compartir y 

escuchar contenido.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a 
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BASE DE DATOS JSTOR   

 

 

Es una base de datos orientada a la investigación y enseñanza con tecnología de punta 

en conservación digital y recuperación de documentos, los contenidos de este recurso 

son a perpetuidad multiusuario, sin embargo existe información científica/académica en 

open access. 

Herramientas:  

a. Búsqueda simple. el acceso es autorizado, es opcional la creación de usuario y 

contraseña 

 

 

b. Buscador. ï nos presenta tres opciones de trabajo en la plataforma que son: buscar, 

navegar y herramientas. 

c. Buscar.- Permite realizar la búsqueda de manera avanzada o por imágenes 

d. La búsqueda avanzada nos permite refinar los resultados opción ubicada en la parte 

superior izquierda de la imagen. 
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e. Refinar búsquedas. Permite refinar los resultados de búsqueda por tipo de 

contenidos, contenido académico, contenido de la fuente. 

 

Acceso a contenidos. Dentro de los resultados de búsqueda, encontrará tres opciones: 

 

 

V descargar. - Identificado por un recuadro de color rojo, permite realizar la 

descarga en formato PDF de todo el artículo. 

V Ahorrar.- esta opción permite compartir a través del correo electrónico. 

V Citar.- Permite acceder a la cita del documento. 
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BIBLIOTECA DIGITAL MAGISTERIO  

 

Biblioteca Digital Magisterio permite el acceso a una selección de libros especializados 

en educación y pedagogía, sus contenidos son 100% en español. Además, incluye una 

sección de Revistas, blog, vídeos de apoyo y transmisiones anteriores. 

Acceso desde computadores, tabletas y teléfonos móviles con conexión a internet, su   

Funcionamiento es intuitivo y de fácil manejo. Cuenta con herramientas para etiquetar 

libros, tomar apuntes, guardar favoritos, compartir comentarios y listas de lectura.  

 

Búsquedas 

Puede realizar búsquedas en toda la plataforma o seleccionando la opción búsqueda 

avanzada. 
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En la búsqueda avanzada puede aplicar los criterios de búsqueda deseados y dar clic 

en la opción buscar. 
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Al seleccionar un título podrá visualizar la información bibliográfica del mismo, así como 

la tabla de contenidos, con lo cual puede iniciar la lectura en línea. 



 

 

P
á

g
in

a
 3
4 

CEP WEB SOFTWARE LEGAL  

 

Es un software legal actualizado online, que contiene la Legislación Ecuatoriana, 

enriquecida con concordancias, titulación de artículos, detalles de reformas, 

diccionarios, jurisprudencia, casos prácticos, notas ampliatorias y explicativas, que 

ayudan a la mejor comprensión de la norma jurídica; así mismo, cuenta con novedosos 

y sencillos motores de búsqueda que facilitan el poder acceder con agilidad y certeza a 

la información necesaria, no existen limitaciones en la descarga de cualquier 

documento. 

 

Contenidos: 

Novedades diarias: Resumen de lo publicado diariamente en el Registro Oficial. 

Proyectos de Ley: Normas propuestas para regular la vida jurídica del país planteadas 

por Asambleístas, presidente de la Republica o por los ciudadanos en general.  

Textos de Registros Oficiales en formato PDF: Íntegros, emitidos y autorizados por el 

órgano competente.  

Legislación Vigente: Normativa legal ordenada y sistematizada de la legislación 

ecuatoriana.  

Absolución de Consultas: Compendio de todas las respuestas emitidas por los 

diferentes organismos de control: Procuraduría General del Estado, Servicio de Rentas 

Internas (SRI), Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE), Doctrinas Jurídico 

Societarias de la Superintendencia de Compañías del Ecuador.  

Evolución Normativa: Historial de la normativa legal reformada, y organizada 

cronológicamente.  

Legislación Derogada: Normativa legal que ha perdido vigencia, pero que conserva 

importancia.  
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Tratados Internacionales suscritos por el Ecuador: Normas internacionales bilaterales y 

multilaterales.  

Doctrina Jurídica: Textos que reflejan el pensamiento jurídico de estudiosos del 

Derecho.  

Jurisprudencia: Recopilación de fallos emitidos por las máximas instancias judiciales 

como:  

¶ Corte Nacional de Justicia  

¶ Corte Suprema de Justicia  

¶ Tribunal Constitucional  

¶ Corte Constitucional  

¶ Tribunal Contencioso Electoral  

¶ Tribunal Andino de Justicia  

¶ Fallos de Triple Reiteración  

 

Casos Prácticos: modelos, formatos, flujogramas, cálculos, guía de trámites 

ciudadanos, entre otros, que reflejan de manera práctica la aplicación de la normativa 

por materias.  

Diccionarios: Compilación de términos jurídicos dentro de la legislación ecuatoriana, por 

materias 

Buscadores por criterio de palabras 

Permite ingresar cualquier criterio de búsqueda, el sistema reconoce palabras no toma 

en cuenta las preposiciones como por ejemplo (a, las, de, etc.). 
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Botones de ingreso a los documentos. 

En los resultados de búsqueda encontrará los siguientes botones: 

Permite abrir el documento, organizado artículo por artículo. 

Permite ver el Registro Oficial donde se promulgó el documento. 

Muestra la ficha con información completa del documento. Ejemplo: nombre, 

número, status, fecha de publicación, etc. 

Permite ver y descargar el documento en formato PDF. 

Permite clasificar al documento como favorito 
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Funcionalidades 

Ver información en: Son las categorías de información donde se encontraron resultados 

de la búsqueda. 

Filtrar por: Permite filtrar por materia o sector de la información listada 

 

Menú principal 

Este menú presenta opciones de búsquedas; 

¶ Novedades: Recupera las novedades del Registro Oficial, Biblioteca de Registros 

Oficiales, Gacetas Constitucionales, Municipales, Biblioteca de Ediciones Jurídicas, 

Constitucionales y Proyectos de Ley, las búsquedas las puede realizar por palabras 

y fechas. 

 

¶ Legislación: Detalla la legislación vigente, absolución de consultas, evolución 

normativa, legislación derogada, tratados internacionales suscritos por Ecuador, 

legislación comparada, legislación Institucional y legislación Subregional Andino. 

¶ Doctrina: Este apartado recupera la información de las doctrinas jurídicas, con 

opción de búsqueda por palabras o navegación por áreas. 
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¶ Jurisprudencia: Contiene documentación de jurisprudencia especializada, 

jurisprudencia de la Gaceta Judicial, ediciones jurídicas, jurisprudencia del Consejo 

de la Judicatura, jurisprudencia de la Corte Interamericana de Derecho, 

Jurisprudencia de la Corte Constitucional. 

¶ Información práctica. 

¶ Herramientas jurídicas: Incluye el glosario de términos y el catálogo de delitos. 

Consulte el Manual de uso completo en: 

 https://www.cep.org.ec/newceporgec/pdf/Cepweb%20final.PDF 

 

 

https://www.cep.org.ec/newceporgec/pdf/Cepweb%20final.PDF
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BASE DE DATOS BIBLIOTECHNIA  

 

 

 

Bibliotechnia contiene libros electrónicos en español a perpetuidad modalidad 

monousuario, de reconocidas editoriales como la editorial Elsevier: 

Funcionalidad. 

El recurso está configurado para que la comunidad universitaria acceda directamente 

sin autentificación previa. 

 

 

Al visualizar un ejemplar encontrar§ la informaci·n bibliogr§fica y la opci·nò PDFò para 

acceder al texto completo, en la parte inferior se presenta el resumen del ejemplar. 
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En la vista del texto se encuentra el menú de opciones: 

¶ Página anterior, página siguiente. 

¶ Regresar. 

¶ Ir a la estantería. 

¶ Agregar y ver notas. 

¶ Cambiar el modo de presentación. 

¶ Resaltar 

 

Se sugiere cerrar sesión en cuanto finalice su consulta para que el texto quede habilitado 

para consulta de otro usuario. 
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BASE DE DATOS EUREKA  

 

Esta base de datos reúne contenidos especializados, de la editorial Médica 

Panamericana. La modalidad de consulta es a texto completo de libros electrónicos en 

las temáticas de la medicina y ciencias de la salud,  

 

 

 

 

 

Características: 

 

ü Búsqueda a través de palabras claves y operadores lógicos. 

ü Búsqueda por, especialidad, autor, fecha de publicación y editorial. 

ü Abrir contenido, plegar y desplegar panel de control. 

ü Herramientas, ir a página anterior, actual, añadir marcador, marcar texto. 

ü Manual de ayuda para el óptimo aprovechamiento de las búsquedas. 

ü Recursos: con opción para descarga de imágenes 

ü Material complementario  
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Búsqueda. - Permite recuperar información en todos los títulos contratados. 

Al abrir el contenido, se despliega la barra de funcionalidades, incluyendo el 

índice de contenido 
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BASE DE DATOS ONE PETRO  

 

 

 

La plataforma OnePetro es una base de datos con literatura técnica relacionada a la 

industria petrolera, permite al usuario realizar búsquedas y recuperación de información 

con una amplia producción técnica científica correspondiente a la industria de 

explotación y producción de petróleo y gas. La plataforma tiene la colaboración de 21 

editoriales que brinda el acceso a más de 200.000 artículos científicos a texto completos 

con opción de descargas. 

 

Tipos de búsquedas. 

a.- Búsqueda simple o básica: Ubica los artículos científicos que estén relacionados o 

coincidan con las palabras clave ingresadas. Esta opción se encuentra en la parte 

superior izquierda de la plataforma.  

 

 

 

b.- Búsqueda filtrada: permite filtrar la cantidad de resultados utilizando las siguientes 

opciones: tipo de documento, asignatura, editor, serie de conferencias y rango de 

fechas. 
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c.- Búsqueda avanzada: recupera información de temas o contenidos específicos. 

Dentro de la búsqueda avanzada tiene las siguientes opciones: Contenido al que tengo 

acceso, seleccionar un filtro, rango de fecha, por citación o búsqueda DOI. 

 

 

 

 

d.- Revistas: visualiza todo las revistas disponibles en orden alfabético; además, este 

tipo de búsqueda cuenta con las opciones de navegador por revistas y buscador por 

editor. 
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e.- Conferencias: ofrece una amplia gama de conferencias, trabajos o artículos 

científicos más recientes; además, cuenta con las opciones de búsqueda interna, 

navegar por serie, búsqueda por editores y por año. 
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f.- Editores: Permite la búsqueda en más de 21 editoriales registradas en la base de 

datos.  

 

 
Herramientas. 

 

a.- La opción PDF habilita la descarga del artículo científico a texto completo. 
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b.- Cita bibliográfica del artículo. 

 

 

 
c.- La plataforma tiene la opción de compartir la información en distintos medios 

digitales; tales como: Facebook, Twitter, LinkedIn y correo electrónico. 

 

 
 
 
 
 
 
 
























